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N° protocollo 805 del 30/08/24
- Ai Sigg.ri genitori
- Al personale docente e ATA

Al sito web
INIZIO ATTIVITA’ SCOLASTICA 2024/2025

Si comunica ai genitori degli alunni che, come da delibere degli Organi Collegiali, il giorno 11 settembre 2024
inizieranno le attivita didattiche, con articolazione su cinque giorni settimanali, dal Lunedi al Venerdi, con il seguente
orario provvisorio ridotto di seguito riportato:

SCUOLA DELL'INFANZIA dal giorno 11 al 13 settembre dalle ore 08:30/12:00, tutti.

Dal giorno 16 settembre inizio orario prolungato con attivazione mensa.

SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA DELL’INFANZIA

Gli accompagnatori dovranno affidare I'alunno/a al docente della prima ora e lasciare velocemente le aree di raccolta,
senza sostare nel parcheggio e all’ ingresso per evitare assembramenti.

Per inuovi iscritti: infanzia e primaria, i genitori faranno pervenire al docente la delega compilata e firmato da entrambi
i genitori e con allegata copia del documento di identita di chi prelevera il proprio figlio/la propria figlia chiedendo in
segreteria 1’apposito documeto.

Con la presente si forniscono in via preventiva alcune misure organizzative tese ad impedire il verificarsi di eventi
dannosi nei confronti degli alunni, conseguenti a negligenze sulla vigilanza. Si ricorda in prima istanza che la custodia,
il controllo, la vigilanza degli alunni € un dovere primario di tutto il personale della scuola.

Al riguardo vanno presi in esame diversi riferimenti normativi:

norme relative alla natura giuridica, all'organizzazione del sistema scolastico e delle singole Istituzioni, al
contratto di lavoro del personale (Testo unico - DLgs 297/94, art. 10; DPR n. 275/99 artt. linee guida codice
comportamentale del personale della scuola);

‘ norme civilistiche che riguardano le responsabilita connesse alla vigilanza sui minori (Codice Civile: art. 2047;
art 2048).

Tale quadro normativo nel suo complesso assegna alla Scuola, ovvero al personale docente, al personale ATA ed al
dirigente, ciascuno per le proprie competenze, il dovere della sorveglianza degli allievi per tutto il tempo in cui sono
affidati. In particolare, é ricorrente in giurisprudenza l'affermazione che I'obbligo si estende dal momento dell'ingresso
degli allievi nei locali della scuola a queilo della loro uscita, comprendendo il periodo destinato alla ricreazione e le
uscite didattiche/viaggi di istruzione/attivita extracurriculari , con la precisazione che I'obbligo assume contenuti diversi
in rapporto al grado di maturita degli allievi .

Premessa



. Il Dirigente Scolastico ha il dovere di predisporre misure organizzative idonee all'espletamento degli obblighi
di vigilanza da parte del personale della scuola (art. 25 DIgs 165/01);

. L'obbligo di vigilanza sugli allievi per tutto il tempo in cui essi sono affidati spetta in via preminente al
personale docente;

. Anche il personale ATA ¢ obbligato alla vigilanza con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei riguardi
degli alunni nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all'orario delle attivita didattiche nonché
durante la ricreazione con compiti di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici e di collaborazione
con i docenti;

. Per il comportamento del personale della scuola si fa riferimento al codice di comportamento dei dipendenti
delie pubbliche Amministrazioni vigente al 4/06/2013 (DP R 16/04/2013 n. 62) pubblicato sul sito web e
normativa connessa.

. Tutto il Personale della scuola € tenuto a seguire scrupolosamente le disposizioni contenute nella
presente circolare.
La vigilanza sugli alunni, come stabilito dal Contratto della Scuola, € garantita dagli insegnanti in servizio

. Perassicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

«  Ciascun docente € tenuto ad osservare diligentemente il proprio orario di servizio. Non sono ammessi ritardi e
conseguenti disfunzioni del servizio. Presentarsi in ritardo in classe senza giustificato motivo espone il docente
all'attribuzione della "culpa in vigilando™; il ripetersi di questa negligenza costituisce un'aggravante.

Norme di servizio

«  Ogni docente in servizio alla prima ora sara presente almeno cinque minuti prima dell'inizio dell'ora per
consentire il puntuale avvio delle lezioni: tale comportamento costituisce obbligo di servizio ai sensi del
vigente CCNL e la eventuale inosservanza ha rilevanza disciplinare. In caso di ritardo o di assenza deve darne,
se possibile preventivamente, comunicazione alla Dirigenza e al responsabile di plesso.

. L'insegnante ¢ il responsabile dell'andamento disciplinare della classe.

«  Durante le ore di lezione non & permesso agli insegnanti di allontanarsi dalla propria aula se non per gravi
motivi e per tempi brevissimi, in tal caso l'insegnante affida gli alunni al collaboratore scolastico che
provvedera alla loro sorveglianza.

« Assenze alunni; il docente della prima ora giustifichera le assenze degli allievi, controllando la regolarita della
giustificazione ed, eventualmente, segnalando al Dirigente ed al Coordinatore di classe, per le opportune
comunicazioni alla famiglia, anomalie, ivi comprese le assenze numerose, reiterate in particolari giorni o
periodiche.

«  Gliinsegnanti, durante le ore a disposizione/potenziamento, sono tenuti a rimanere a scuola per tutta la durata
delle stesse, rientrando queste nell'orario di servizio.

« | docenti devono comunicare agli alunni di lasciare I'aula, prima dell'uscita, in ordine raccogliendo il proprio
materiale. Non sara consentito agli alunni rientrare in classe per recuperare il materiale didattico lasciato a
scuola.

« | Collaboratori Scolastici assegnati all'ingresso hanno il compito di sorvegliare il regolare ed ordinato afflusso
degli alunni all'interno della scuola e di vigilare il passaggio degli alunni fino all'entrata degli stessi nelle
proprie aule. Hanno il compito di verificare il deflusso degli studenti dai plessi scolastici al termine delle
attivita didattiche.

« | collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioni antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turno dei docenti,
debbono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. In caso di ritardo o di assenza di un
docente non tempestivamente annunciati dagli stessi, i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni
dandone, nel contempo, avviso all'Ufficio di segreteria.

Cambio dell'ora

Si ricorda ai docenti di provvedere al cambio di turno tempestivamente onde evitare attese e disservizi. In particolare i
docenti non impegnati nell'ora precedente agevoleranno il cambio facendosi trovare, al suono della campanella, in
prossimita dell'aula. i docenti non impegnati nell'ora successiva attenderanno I'arrivo del collega in orario non
allontanandosi preventivamente.

E' possibile segnalare eventuali criticita;

Accesso ai locali scolastici

Nei locali scolastici possono accedere persone estranee, se non previa autorizzazione del dirigente. | genitori non
possono accedere alle classi.

Per comunicazioni urgenti ai figli possono usufruire della collaborazione dei personale della scuola. Non & consentito,
da parte dei genitori, far pervenire ai propri figli, per il tramite dei collaboratori scolastici il materiale didattico
inavvertitamente lasciato a casa

Cardito 30/08/2024

Il Dirigente Scolastico
Rosaria Montefusco



